UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA PHUONG Poc lap - T do - Hanh phic
S6: 74/TB-UBND Nghia Phuong, ngay 12 thang 6 nam 2024
THONG BAO

Ve viée niém yét cong khai Quyét dinh ban hanh Quy ché 1am viéc ctia
Uy ban nhéin dan xa Nghia Phuong, nhiém ky 2021-2026
va phén cong nhiém vu cia cong chire xa

Can cu Luat thuc hién dan chu co s6 nam 2022Z.

Can cu Quyét dinh 142/QD-UBND ngéy 10/6/2024 cua UBND x&d Nghia
Phuong vé phan céng nhiém vu cua cong chuc xa.

Can ca Quyét dinh 143/QD-UBND ngay 10/6/2024 cia UBND xa Nghia
Phuong vé ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dan x& Nghia Phuong,
nhiém ky 2021-2026.

UBND x& Nghia Phuong théng bao viée thuc hién niém yét cong khai Quyét
dinh ban hanh Quy ché 1am viéc cla Uy ban nhan dan xa Nghia Phuong, nhiém ky
2021-2026 va phén cong nhiém vy cua cong chirc x3, cu thé nhu sau:

1. Noi dung niém yét:

Quyét dinh 142/QB-UBND ngay 10/6/2024 clia UBND xa Nghia Phuong vé
phén cdng nhiém vu clia cong chirc x4.

Quyét dinh }43/QD—UBND ngay 10/6/2024 cua UBND x& Nghia Phuong vé
ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan x& Nghia Phuong, nhiém ky
2021-2026.

2. Pia di¢m niém yét:
- Tru s& UBND x& Nghia Phuong (thon Nang Tay 3, x@ Nghia Phuong,
huyén Tu Nghia, tinh Quang Ngai). :

- Ding tai trén trang tin di¢n tir cua xa
3. Thoi gian niém yét: niém yét thuong xuyén tai tru so UBND x4 ké tur
ngay 12/6/2024.

Noi nhin:

- TT Péng ty, HDND (d¢ b/c);

- CT, cac PCT UBND x4;

- UBMTTQVN xd va céc hdi, doan th;
- Céc cong chirc cé lién quan;

- Trudng thdn cac ban thon;

- Dai truyén thanh x&;

- Trang tin dién tir clia x@;

- Luu: VT.

Vo6 Danh Ngoc







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA PHUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 143/QD-UBND Nghia Phuong, ngay 10 thdng 6 ndm 2024
QUYET PINH

) V& viée ban hanh Quy ché 1am viée
ciia Uy ban nhan dan xd Nghia Phwong nhi¢ém ky 2021-2026

UY BAN NHAN DAN XA NGHIA PHUONG

Can cir Ludat T6 chikc Chinh quyén dia phu"ang ngay 19/6/2015; Ludt sira doi
bé sung mét sé diéu cua Ludt T6 chitc Chinh phi va Lugt T6 chiic chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh s6 77/2006/0D- TTg ngay 13 thang 4 nam 2006 cua Thu
tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc méu cia Uy ban nhén ddn xa,
phuong, thi tran;

Cén cir Quyét dinh s6 45/2018/QD-UBND ngay 9/11/2018 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh ché dj hop rrong hoat dong quan Iy, diéu hanh cua co quan
thuée hé thong hanh chinh nha nudc,

Can cir Cong van s6 15 79/0D- UBND ngay 4/6/2024 cia UBND huyén Tu
Nghia vé viée ra sodt Quy ché lam viéc cia cac co quan, don vi, dia phuwong;

Xét dé nghi ciia Céng chiic Viin phong — Thong ké x8 vé y kién théng nhét clia
UBND xd tai cuéc hop giao ban ngay 10/6/2024,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché lam viéc cia Uy ban
nhan dan x4 Nghia Phuong nhiém ky 2021-2026.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét dinh
sd 824/Qb-UBND ngay 23/9/2022 ctia UBND x& Nghia Phuong vé viéc ban hanh
Quy ché lam viéc cua UBND x& Nghia Phuong nhiém ky 2021-2026.

Pidu 3. Cac thanh vién fIy bgm nhan dan x4, cac ban nganh thuéc UBND x4,
Trudng thén céac ban thon va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- UBND huyén;
- Bang uy, HDND x3;
- CT, cac PCT.UBND xa;
- UBMTTQVN xi; cac hdi, doan thé xa;
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

Vo Danh Ngoc
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AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NG Doc 1ap - Tw do - Hanh phie

S QUY CHE

iy ban nhin din xa Nghia Phuong, nhi¢m ky 2021-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 1 43/OD UBND

ngay 10 thang 6 ndm 2024 cua Uy ban nhdn dan xd Nghia Phuong)

Lam viéc ¢

) Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi va doi twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyen tic lam viéc; ché do trach nhiém, 1& 16i
lam viéc; trinh tu giai quyét cong vige va quan hé cong tac cua Uy ban nhan dan
xa Nghia Phuong.

2. Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dén xa; cong chire va can
bo khong chuyén trach cap xa; Trudng thon, cdc t6 chirc va cd nhan c6 quan hé
lam viéc v6i Uy ban nhan dan xa chiu su didu chinh cua Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée ciia Uy ban nhén din xa

1. Uy ban nhéan dan xa lam vi¢c theo nguyén tic tap trung dan chu, phat
huy vai tro tap thé, dé cao trach nhiém ca nhan va tinh than chu dong, sang tao
ctia Cht tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan. M&di viée chi dugce giao
mdt ngudi phu trach va chiu trdch nhiém chinh. MJi thanh vién Uy ban nhan
dan xa chiu trach nhiém cd nhéan vé linh vuc dugc phéan cong.

2. Chap hanh su chi dao, diéu hanh cua co quan nha nudce clp trén, su lanh
dao cua Dang uy, su giam sat cua Hoi dong, nhan dan x3; ph01 hop chit ché gitra
Uy ban nhan dan xa voi Mat tran T6 qubc va cac doan thé nhan dan cung cap
trong qua trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.

3. Giai quyct cac cong viéc cua cong dan va t6 chirc theo ding phap luat,
dung tham quycn va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, kip
thoi va hi¢u qud; theo dung trinh tu, tht tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan xa.

4, Can bd, cong chirc cip xa phai sdu sét co s, ling nghe moi y kién déng
gop cua nhan dan, c6 y thuc hoc tap dé nang cao trinh d9, timg budc dua hoat
dong cua Uy ban nhén dan xa ngay cang chinh quy, hién dai, vi muc tiéu xay
dung chinh quyén co s& viing manh, nang cao chat luong phuc vu nhan dan.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC



Piéu 3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Uy ban nhan dan
xa Nghia Phuong

1. Uy ban nhan dan xa giai quyét cong viée theo chirc nang, nhiém vu, quyén
han dugc quy dinh tai Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat
sua c‘1‘01 b6 sung mot sd diéu cua Luét T6 chirc Chinh phu va Luét T chic Chinh
quyén dia phuong ngay 22/1 1/2019. Uy ban nhan dan xa thao luan tap the, quyet
dinh theo da sé céc van dé dugc quy dinh tai Piéu 31, Luat T6 chinh quyén dia
phuong ngay 19/6/2015; nhitng van dé& quan trong khac ma phap luat quy dinh
thudce tham quyén cua Uy ban nhan dan xa quyét dinh va ndi dung cong viéc thudc
thAm quyén cta Chu tich Uy ban nhan din xa nhung thay can thiét xin y kién cua
UBND x3 trude khi Chit tich Uy ban nhéan dan xa quyét dinh.

2. Céch thirc giai quyét cong viée cia Uy ban nhéan dén xa:

a) Thao luan va quyet dinh timg van dé tai phién hop thuong ky Uy ban nhan
dan x3, hop chuyén dé hozc dot xudt dé giai quyét cong viéc phét sinh;

b) Béi véi cac vén de cén giai quyét gap nhung khéng to chirc hop Uy ban
nhan dan dugc, theo quyét dinh cta Chu tich Uy ban nhan dén, Van phong Uy ban
nhan dén xa@ gui toan bd hd so cua van dé can xu ly dén céc thanh vién Uy ban
nhéan dan dé ldy y kién. Néu qua ntra tong sb thanh vién Uy ban nhan dan xa nhat
tri thi Vén phong Uy ban nhan dan x4 tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan
quyét dinh va bao céo Uy ban nhan dan xa tai phién hop gan nhét. Truong hop
chua thdng nhat qué nita téng s6 thanh vién UBND, Vin phong Uy ban nhén déan
xa béo cdo cho Chu tich Uy ban nhan dan xa dé dua ra thao luan thém trong phién
hop gan nhét.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia cac thanh vién Uy
ban nhan dan xa

1. Trach nhi¢m chung:

a) Tich cuc, chu dong tham gia cdc cong viéc chung cua Uy ban nhén dan xa;
tham du day du cc phién hop cua Uy ban nhén dén, cing tap thé quyét dinh cac
vin dé thude nhiém vu va quyén han cua Uy ban nhan dan; t6 chirc chi dao thyc
hién chu truong, chinh sach, phap ludt cua Dang va Nha nudc; kién quyet dau
tranh chong tham nhting, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; ting cudng kiém tra,
don ddc can bo, cong chiic cip xa, Truong thén hoan thanh cac nhiém vuy; thuong
xuyén hoc tap, nang cao trinh do, nghién clru dé xuat voi cap co tham quyén vé
chu truong, chinh sach dang thi hanh tai co so;

b) Khéng duoc noéi va lam trai cac Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan, Quyet
dinh, Chi thi cia Uy ban nhén dan xd va van ban chi dao cua co quan Nha nudc
cap trén. Trudng hgp c6 chinh kién khéc phi hop véi thuc té dia phuong va khong



trai quy dinh ctia phap luat thi van phai chap hanh ndi dung cac quy dinh cua cac
vén ban trén, sau do dugc trinh bay y kién voi Hoi dongs nhéan dan, Uy ban nhan
dan, Chu tich Uy ban nhéan dan x4, néu dugc thong nhét thi méi thue hién theo y
kién ctia minh, néu khéng dugc thi bao luu y kién.

2. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cia
Chi tich Uy ban nhan dan xa:

a. Chu tich Uy ban nhan dan x4 1a nguoi ding dau Uy ban nhan dan, lanh dao
va diéu hanh moi cong viéc cua Uy ban nhan dan, chiu trach nhiém thuc hién
nhiém vu, quyen han cuia minh theo quy dinh tai Dleu 36, Diéu 121 Luat Té chirc
Chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015 va nhiing van dé khac ma phap luat quy
dinh thudc tham quyén cua Chu tich UBND xa quyét dinh;

b. Uy quyén cho 01 (mdt) Pho chii tich Uy ban nhan déan xa thay mét Chu tich
uy ban nhan dan xa d1eu hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan xa khi Chu tich uy
ban nhan dan xa di vang. Khi mot Pho chu tich Uy ban nhan dan xa di vang, Chu
tich Uy ban nhan dan xa truc tiép gjlal quyét hodc phan cong Pho chu tich Uy ban
nhan dan xa khac giai quyét cong viée thay cho Phé chu tich Uy ban nhén dan xa
di vang. Vian phong uy ban nhan déan xa tham muu van ban thong bao kip thoi cac
ndi dung uy quyén va bao cdo két qua giai quyét cong vice cho Chu tich Uy ban
nhén dan xa, Pho cht tich Uy ban nhan dan xa di vang biét.

c. Chu tich Uy ban nhan dan xa dugc quyén quyct dinh diéu chinh viéc phan
cong gitra cac thanh vién Uy ban nhan dén x4 khi thay can thiét.

d. Uy quyen cho Phé chu tich Uy ban nhan dan xa@ cha tri hop, lam viée voi
cac co quan, to chue, ca nhan ¢o lién quan dé ra soat, tong hop cac vén dé thudc
tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan din xa ma gilra cdc co quan con ¢o 'y kién
khéc, trinh chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh.

d. Can ctr vao cac van ban cta co quan nha nudc cap trén, Nghi quyét cia
Pang ty, Hoi dong nhan dan xa va tinh hinh thuc tién cua dia phuong, xdy dung
Chuong trinh cong tdc nam, quy, thang cua Uy ban nhan dén x3;

e. T6 chtre thuc hién céc chuong trinh, ké hoach cong tac; phan cong nhiém
vu, don dbc, kiém tra cc thanh vién Uy ban nhan dan xa va céc can bg, cong chirc
khac thudc Uy ban nhan dan xa, Trudng thon trong viée thuc hién nhiém vu dugc

g1ao;
g. Quyét dinh nhing van dé quan trong, lién quan dén nhleu ndi dung cong

viéc, nhiing vén dé& dot xuat, phurc tap trén dia ban; nhtung van dé con ¥ kién khac
nhau hodc vuot qua tham quyén ctia Pho Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan xa;

h. Ky ban hanh cdc vin ban thugc thdm quyén Uy ban nhan dan xa va tham
quyén Chu tich Uy ban nhan dan theo quy dinh cia phdap luat;
i. Bao céo tinh hinh kinh té - xa hoi ctia x4, hoat dong cua Uy ban nhan dan
v6i Dang uy, Hoi dong nhan dan xa va Uy ban nhan dan huyén;
|



k. Thuong xuyén trao doi cong tac voi Bi thu Pang uy, Chu tich Hoi dong
nhan dan, Chu tich Mat trdn T6 quoc va nguoi dimg dau cac doan the nhéan dan
cap Xa; phdi hop thuc hi¢n cac nhiém vu cong tac; nghién ciu, tiép thu vé céc
d& xudt ciia Mt tran To quoc va cac doan thé nhan dan ddi véi cong téc cua Uy
ban nhén dén; tao didu kién dé cac doan thé hoat dong c6 hiéu qua;

1. T chuc viée t1ép dan, xem xét giai quyct cac khiéu nai, t6 cdo va kién nghi
ctia nhan dan theo quy dinh ctua phép luat

3. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia Phé Chi tich Uy ban
nhin dan xa:

a. Mbi Ph6 chti tich Uy ban nhan dén xa duge Chii tich Uy ban nhan dén xa
phén cong phu trach mot sd linh vuc cong tac; chi dao va theo ddi hoat dong cua
mot sO co quan va ban thon.

Phé chu tich Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém c4 nhan vé cong tac cla
minh trude Hoi dong nhan dan xa, Uy ban nhan dan xa va Chu tich Uy ban nhén
dan xa; dong T.hO’l cung cac thanh vién khac cua Uy ban nhéan dén xa chiu trach
nhiém tap thé vé hoat dong cla Uy ban nhan dan xa trudc Dang uy, Hoi dong nhan
dan x4 va trude Uy ban nhan dan huyén;

b. Thuc hién cic nhiém vu khac quy dinh tai Diéu 122 Ludt Té chte chinh
quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nédm 2015.

c. Trong pham vi, linh vue dugce phan c¢ong, Phé chu tich Uy ban nhan dan xa
¢6 nhiém vu va quyén han:

- Truc tiép chi dao céc linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich phéan cong;
chu dong xdy dung chuong trinh, ké hoach trién khai cdc cong viée theo linh vuc
duoc phan cong trén dia ban. Phé Chu tich duge sur dung quyén han cia Chu tich
khi giai quyét cac vén dé thudc linh vue dugc giao;

- Chiu tradch nhiém ca nhén trudc Chu tich, trudc Uy ban nhéan dan va Hai
d@)ng nhan dan xa vé linh vuc dugc giao, vé nhiing quyét dinh chi dao, diéu hanh
cta minh; cung Chu tich va céc thanh vién khéac cua Uy ban nhan dan chiju trach
nhiém tap thé vé toan b hoat dong ctia Uy ban nhan dén truée Dang ay, Hai dong
nhan dan xa va Uy ban nhén dan huyén. D4i v6i nhimg van dé vuot qua pham vi
thdm quyén thi Pho Chu tich phai bao cdo Chu tich quyét dinh;

- Khi giai quyét cong viée, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyét cong viéc cua thanh vién khac, cta Uy ban nhan dan thi cht dong
trao ddi, phdi hop véi thanh vién dé dé thdng nhét cach giai quyét; néu van con y
kién khéc nhau thi bao céo Chu tich quyét dinh;



- Kiém tra, don doc can bd, cong chire, cac thon thuc hién cac chu truong,
chinh sach va phap luét thudc linh vuc duoc giao.

d. Bao cdo, dé xuét véi Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét, quyét dinh giai
quyét kip thoi cong viée dugc phén congD phu trach khi da phéi hop vou Pho chu
tich khac phu trach xu ly nhung chua théng nhéat. Trong pham vi, quyén han du‘Gc
giao, cac Pho chu tich Uy ban nhan dan xa cht dong xur ly cong viée. Néu van dé
c6 lién quan dén céc linh vuc L()ng: tac ctia Pho chu tich Uy ban nhan dan xa khac
phu trach thi chu dong phdi hop dé giai quyét. Truong hop c6 y kién khac nhau thi
Phé chu tich Uy ban nhén dan xa dang chu tri xur Iy ¢dng viée do, bao cdo Chu tich
Uy ban nhan dan xa quyét dinh.

4. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cia Uy vién Uy ban nhéin
dan xa:

a. Uy vién Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém v& nhiém vu duogc phan cong
trudc Chu tich Uy ban nhéan dan va Uy ban nhan dan xi; cung Chu tich va Phé Chu
tich chiu trach nhiém tap thé vé& hoat dong ctua Uy ban nhan dan truée Hoi dong
nhan dan xa va Uy ban nhéan dan huyén; ndm tinh hinh, bao céo kip thdi véi Chu
tich Uy ban nhén dan xa vé linh vuc cong tac cia minh va cac cong viée khac co
lién quan;

b. Truc tiép chi dao, kiém tra, dén doc cong viéce thude linh vuce dugc phan
cong trén dia ban; chu dong dé ra cac bién phap dé hoan thanh tot cong viée dé;

c. Phéi hop cong tac vai cac thanh vién khac cuia Uy ban nhan dan, cdc can b,
cong chirc ¢6 lién quan va gitt moi lién hé chat ché voi co quan chuyén moén cua
Uy ban nhén dan huyén dé thuc hién t6t nhiém vu cua minh;

d. Phai tham du day du céc phién hop cua Uy ban nhén dan xa khi duoc triéu
tap; truong hop ving mat phdl bao cdo.va dugc su dong y cua Chu tich Uy ban
nhan dan xa; tham gxa y kién, thao luan va biéu quyet nhitng van dé dugc dua ra
phién hop hodc Phiéu ghl y ku.n Tham gia gop y, thé hién chinh kién c4 nhéan d6i
VOl cac van dé thudc thdm quyén cla tap thé Uy ban nhan dan xa ma van phong
oui lay y kién bang vin ban.

d. Uy vién Uy ban nhén dan xa l{hong, duoc noi va lam trai véi cac quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan xa va Chu tich Uy ban nhéan dan xa. Truong hop c6 y kién
khac voi cac quyét dinh do thi van phai chip hanh nhung duoc trinh bay quan
dlem ctia minh trude tap thé Uy ban nhén déan xa va Chu tich Uy ban nhan déan xa
vé van dé dé va duoc bao luu v kién. Moi sy vi pham tuy theo tinh chéat, muc do
phai chiu trach nhiém cé nhan trude tap thé Uy ban nhan dan xa



e. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo su phan cong, uy quyen cua Chu tich Uy
ban nhan dan xa va bao cdo két qua cong viéc cho Chu tich ty ban nhén dan xa.

Pidu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyct cong viée clia cdng chire cap xa

Ngoai viéc thuc hién cac quy dinh tai Thong tu sb 13/2019/TT-BNV ngay 6
thang 11 nam 2019 cia B Noi vu, cong chire cap xa con ¢o trach nhiém:

1. Giap Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhin dan thuc hién chiic ning
quan ly nha nudc o cap xa, bao dam su thong nhét quan ly theo linh vuc chuyén
mon; chiu tr ach nhiém trudce Chu tich Uy ban nhan dan xa va co quan chuyén mon
cép huyén vé linh vuc dugce phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viée dugce giao,
sdu sit co s0, tan tuy phuc vu nhan dan, khong gdy kho khan, phién ha cho dan.
Néu van dé giai quyét vuot qué tham quyén, phai kip thoi bao cdo Chu tich hoac

Phé Chu tich phu trach dé xin y kién.

3. Tuan thu Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dén xa, chip hanh su phan
cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhén dan; giai quyct kip thoi cong viée theo
ding chtc nang, nhi¢ém vu dugc giao, khong dé ton dong, Un tic; chap hanh
nghiém chinh quy dinh cta phap ludt va noi quy co quan.

4. Khéng chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém cé nhan 1én Chu tich,
Phé Chu tich hodc tu y chuyén cho can bd, cong chirc khéc; khong tu y gidi quyct
cac cong viée thude trach nhiém cua can bo, cong chirc khéc; trong trudong hop noi
dung cong viéc co lién quan dén can bo, cong chirc khéc thi phai chu dong phoi
hop va kip thoi bdo cdo Chu tich, Phé Chu tich xur ly.

5. Chiu trich nhiém bdo quan, gir gin ho so tai lidu lién quan dén cong tac
chuyén mén; t6 chic sap xép, luu trir tai liéu c6 hé théng phuc vu cho cong tac lau
dai cua Uy ban nhan dan xa; thuc hién ché do bao cdo bao dam kip thoi, chinh xac
tinh hinh vé linh vuc céng viéc minh phu trach theo quy dinh ctia Chu tich Uy ban
nhan dan xa.

Picu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyct cong viéc ctia can by khong
chuyén trach cap xa va Truong thon

1. Can bg khong chuyén trach cap x4 chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan
va Chu tich Uy ban nhan dan xa vé nhiém vu chuyén mén dugc Chu tich phan
cdng, thuc hién cac nhiém vu duoc quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

2. Truong thén chiu trach nhiém trude Chu tich Uy ban nhan dan xa vé moi
mat hoat dong cua thon; to chirc thuc hién moi nhiém vu cdng tac trén dia ban;
thuong xuyén béo cdo tinh hinh cong vi¢e vai Chu tich, Pho Chu tich phu trach; dé
xuét giai quyct kip thoi nhimng kién nghi ctia cong dan, t6 chtrc va cac thoén, cum

dén cu, cu thé:
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- Triéu tap va chu tri hoi nghi thon; to chure thuc hién nhiing cong viée thudc
pham vi thén di duoc nhan dan ban va quyct dinh trong viéc x@y dung nong thon
méi, dd thi van minh, hién dai, phat trién san xudt, xdy dung co s& ha ting, cac
cong trinh phuc lgi cdng cdng, xéa doi, giam ngheo; thuc hi¢n cac chu truong cua
Dang, phap luat cua Nha nudc; nhiing cong vige do Dang uy, Uy ban nhén dan, Uy
ban Mt tran té quoc Viét Nam va cac to chue chinh tri xa hoi cap trén trién khai
ddi véi thén; thuc hién quyén va nghia vu cta cong dén dbi voi Nha nudc; bao
dam doan két, dan chu, congD khai, minh bach, gilt gin an ninh trat ty, an toan xa
héi va vé sinh méi truong; gitr gin va phat huy truyén théng van hoa tét dep vo dia
phuong; xay dung, glu viing va phat huy danh hi¢u “Thén véan hoa”, phong chéng
cdc t€ nan x hdi va xda bo hu tuc lac hau. Thuc hién dé an 06 cua Chmh phu, thuc
hién chuyén do6i sd, phong chay, chita chdy, thu thué phi néng nghiép, thu cac
khoang dong gop xdy dung co so ha tang cua dia phuong.

- Van dong, to chtrc nhan dan thuc hi¢n dan chu co so va huong udc, quy udc
ctia thon da duoc co quan co tham quyén phé duyét; cling ¢ va duy tri hoat dong
¢ hidu qua céc td chire tu quan khéc cta thon theo quy dinh ctia phap luat.

- Tap hop, phan anh, dé nghi UBND xa giai quyét nhing kién nghi, nguyén
vong chinh dang cta nhan dan trong thén. Béo céo kip thoi véi UBND xa vé
nhitng hanh vi vi pham phap luat trong thon.

- Thyc hién viée 1ap bién ban vé két qua da dugc nhan dén trong thon ban va
quyét dinh truc tiép nhing cong vi¢c cua thon; 14p bién ban vé kct qua da dugc

nhan dan thén ban va biéu quyét nhitng cong viée thude pham vi cap x4, bdo céo
két qua cho Chu tich UBND xa.

- Phéi hop véi ban cong tdc Mt trén va cac 16 chae chinh tri - xa hoi & thon

dé van dong nhén tham gia thuc hi¢n céc phongs trao va cudc van dong do cac to

chtrc nay phat dong; hd tro tich cuc ddi véi can bo, cong chire xa thue hién nhiém

vu lién quan dén dia ban thon. Xay dung lich 1am viéc ctia thon it nhét 2 budi/tuan
va gui vé UBND xa dé theo dai.

- Té chirc hdi nghi so két, tong két hoat dong cua thén va bao cdo két qua thue
hién vé UBND x4.
Chuong I11
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN XA

Piéu 7. Quan hé véi Uy ban nhan din huyén va co quan chuyén mén cap
huyén

1. Uy ban nhan déan xa va Chu tich Uy ban nhén déan xa chiu sy chi dao cta Uy
ban nhan dan huyén, chiu trach nhi¢m va bdo cdo cong tac trudce Uy ban nhén dan
huyén.



Trong chi dao diéu hanh, khi gip nhiing van dé& vuot qua tham quycn hodc
chua duoc phéap luat quy dinh, Uy ban nhan déan x4 phai béo céo kip thoi dé xin y
kién chi dao ctia Uy ban nhan dan huyén; thuc hi¢n nghiém tic ché dd bao céo tinh
hinh v&i Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén cap huyén theo quy dinh
hién hanh vé ché do thong tin bao cdo.

2. Uy ban nhan déan x& chiu sy chi dao, hudng dan, kiém tra, dén dbc vé
chuyén mon, nghiép vu cua co quan chuyén mén cap huyén trong thuc hién nhiém
vu chuyén mén trén dia ban xd; c¢d trach nhiém phdi hop véi co quan chuyén mon
cip huyén trong dao tao, boi dudng nghiép vu cho can bg, cong chtre cép x4a, tung
budc nang cao chat luong doi ngill can b, cong chuc cap xa.

Uy ban nhén dan xa bd tri can bd, cong chic du ning lyc dap ung yéu cdu
theo doi cac linh vuc cong tac theo huong dan nghiép vu cia cap trén, gitr moi lién
hé chat ché véi co quan chuyén moén cap huyén, tuan thu su chi dao théng nhét cua

co quan chuyén mon cap trén.

Picu 8. Quan h¢ voi Dang iy, Hoi dong nhan dian, Mit trin T6 qubc va
cac doan thé nhan dan cap xa

1. Quan h¢ véi Dang uy xa:

a) Uy ban nhan dan xa chiu sy lanh dao ciia Pang uy x4 trong viée thuc hién
Nghi quyét ctia Dang, Phap luat cua Nha nudc va cac van ban chi dao cua co quan
nha nudc cap trén;

b) Uy ban nhén dan xa chu dong dé xuat voi Pang ty phuong hudng, nhiém vu
cu the vé phét trién kinh té - xa hoi, gilr viing an ninh, trat ty an toan xa hoi, nang cao
doi song nhan dan va nhiing van dé quan trong khéc & dia phuono c6 ké hoach dao
tao, bdi dudng dé gidi thidu voi Dang uy nhimg céan bg, dang vién co pham chat, ning
luc dam nhiém cac chure vu cong tac chinh quyén.

2. Quan hé voi Hoi dong nhan dan xa:

a) Uy ban nhén dan xa chiu sy giam sat cua Hoi ddng nhan dan x4; chiu trach
nhiém td chire thuc hién Nghi quyét cta Hoi dong nhéan déan, bao cdo trudc Hoi
dong nhan dan x3; phm hop véi Thuong truc Hoi doné, nhan dan chuan bi ndi dung
céc ky hop cua Hoi déng nhén dén x4, xay dung cac dé an trinh Hoi dong nhan dan
x3 xem xét, quyét dinh; cung cép thong tin vé hoat dong cia Uy ban nhéan dan x4,
tao didu kién thuan loi cho hoat dong cua cac dai biéu Hoi dong nhan déan xi;

b) Cac thanh vién Uy ban nhan dén xa co trach nhiém tra 1oi cac chat van cua
dai biéu Hoi dong nhan dan; khi duoc yéu cdu, phai bdo cdo giai trinh vé nhiing
vén dé ¢6 lién quan dén cong viée do minh phu trach;

¢) Chu tich Uy ban nhéan dan xa thuong xuyén trao déi, 1am viéc véi Thuong
truc Hoi dong nhan dan xa dé nam tinh hinh, thu thap y kién cua ctr tri; cing
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Thuong truc Hoi dong nhan dan xa giai quyét nhiing kién nghi, nguyén vong chinh
dang cua nhan dan.

3. Quan hé v&i Mt tran To quoc Viét Nam va cac doan thé nhian dan cap

Uy ban nhan dan xa ph(n hop chat ché vo1 Mit tran To quoc va cac doan thé
nhan déan cép xa trong thuc hién cac nhi¢m vu cong tac, cham lo doi song va bao
vé loi ich ctia nhan dén; tao diéu kién cho cac t6 chirc nay hoat dong c6 hi¢u qua;
dinh 1<y 6 thang mot 14n hodc khi thdy can thiét thong bao vé tinh hinh phat trién
kinh té - xa hoi dia phuong va cac hoat dong cua Uy ban nhan dan cho céc to churc
nay biét dé phdi hop, van dong, t6 chirc cac tang,, |6p nhéan dan chap hanh dung
duong 16i chinh séch, phap luat va thuc hién ot nghia vu céng dan dbi véi Nha
nudc.

Picu 9. Quan hé giita Uy ban nhan din xa v6i Truéng thon

I. Chu tich Uy ban nhén dén xa phan cong cac thanh vién Uy ban nhéan dén
phu trach, chi dao, nim tinh hinh cac thon. Hang thdng, cac thanh vién Uy ban
nhan dan lam vicc v6i Truong thén thude dia ban dugce phan cong phu trach hoac
truc tiép 1am viéc véi thon dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va giai quyét céc
khiéu nai cta nhan dan theo quy dinh ctia phap luat.

2. Trudng thon phdi thuong xuyén lién h¢ voi [16i dong nhan dan, Uy ban
nhan dan xa dé to chiic quan triét cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha
nudc, cac van ban chi dao diéu hanh cua co quan nha nuoc cp trén va cua Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan xa dé trién khai thuc hién; phat huy quyén lam
cht ctia nhan dan, thuc hicn 5t Quy ché dan chu & co so.

Trudng thon kip thoi bao cdo Uy ban nhén dén va Chu tich Uy ban nhan dan xa
tinh hinh moi mét cua thon, dé xudt bién phap giai quyét khi can thiét, gop phan gitr
gin an ninh trat tu trén dia ban.

Chuong IV
PHIEN HOP CUA UY BAN NHAN DAN XA

Diéu 10. Phién hop ciia Uy ban nhan dén xa

1. Uy ban nhan dan xa td chic hop thuong ky mdi thang mot lan. Phién hop
Uy ban nhan dan xa thuong ky hang thang duoc t6 chtre trude ngay 5 cua thang
sau, truong hop dic biét do Chu tich quyét dinh.

2. Uy ban nhan dan xa hop bat thuong trong cac truong hop sau: Do Chu tich
Uy ban nhén dan xa quyct dinh; theo yéu cau, chi dao cua Chu tich Uy ban nhén
dan huyén; theo yéu cau it nhit mot phan ba tong sO Uy vién ty ban nhan dan xa.
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3. Cha tich Uy ban nhan dan xa tri¢u tap phién hop thuong ky cua Uy ban
nhén dan xa. Viéc tri¢u tap, chuén bi, 16 chirc hop va cac ndi dung khac lién quan
dén phién hop chuyén dé hodc hop dé giai quyét cdng viée phét sinh dot xuat dugc
thuc hi¢n nhu phién hop thuong ky. Truong hop dic biét do Chu tich Uy ban nhin

dan xa quyét dinh.

4. Chu tich Uy ban nhéan dan xa chu tri phién hop Uy ban nhan dan xa. Khi
ving mat, Phé Chu tich thuong tryc thay Chu tich chu tri phién hop.

Pidu 11. Noi dung phién hop

Nbi dung phién hop ctia Uy ban nhén dén xa ¢dm nhimng van dé dugc quy dinh
tai khoan 1 Diéu 3 Quy ché nay.

Pidu 12. Cong tac chuén bi phién hop ciia Uy ban nhéan din xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh cu thé ngay hop, thanh ph?m va
chuong trinh, ndi dung phién hop.

2. Vin phong Uy ban nhan dan xa c6 nhi¢ém vu:
a. Kiém tra, tong hop cac ndi dung trinh phién hop

b. Chuan bi chuong trinh phién hop, du kién thanh phan hop trinh Chu tich Uy
ban nhan dan xa quyct dinh, chuan bi cac dicu ki¢n phuc vu phién hop.

Cham nhét 5 ngay lam viéc, trudce ngay phién hop bat dau, Van phong xa trinh
Chu tich Uy ban nhan dan xa quyét dinh chinh thirc néi dung, chuong trinh, thoi
gian hop, thanh phdn tham du phién hop va théng bao cho cac thanh vién Uy ban
nhan dan vé quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan xa déi véi cac van dé wrén.

¢. Don doc cac bo phan chuyén mén cé ndi dung trinh trong phién hop gui ho
so cac van ban lién quan

Cham nhat 04 ngay lam viée, trudc ngay phién hop bat dau, bo phan chuyén
mén phai gui tai li¢u, van ban da dugc Chu tich Uy ban nhan dan xa xem xét va
cho trinh ra phién hop dén Vian phong xa. Sé luong tai liéu trinh Uy ban nhan dan
xa xem x¢t tai phién hop do Van phong xa quy dinh.

d. Chuong trinh, thdi gian hop va cac tai liu trinh tai phién hop phai gui dén
céc thanh vién Uy ban nhan din xa chdm nhat 3 ngdy lam vi¢e trudc ngay phién
hop thuong ky va cham nhdt 01 ngay trude ngdy bat dau phién hop bat thuong.

d. Truong hop thay ddi ngay hop, Vian phong Uy ban nhan dan xa 'théng bao
cho thanh vién Uy ban nhan dan xa va cac dai biéu duge moi hop it nhat 01 ngay,
trude ngay phién hop bat dau.

Pidu 13. Thanh phan du phién hop cta Uy ban nhan déan xa
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. Thanh vién Uy ban nhan déan xa co trach nhiém tham du day du cac phién
hop Uy ban nhan déan x4, néu vangj mdt phai bao cdo trude 01 ngay va phai dugc
Chu tich Uy ban nhéan dan xa dong y. Thanh vién Uy ban nhén dan xa dong thoi la
Truéng b phén chuyén mon ¢o6 thé iy quyén cap dudi du hop thay, néu duoc Chu
tich Uy ban nhan dan xa dong y va phai chiu trdach nhi¢m vé y kién cta ngudi minh
iy quyén phat biéu trong phién hop. Nguoi du hop thay dugc phat biéu y kién

nhung khdéng co quyén biéu quyct

2. Phién hop Uy ban nhén dan xa chi dugc tién hanh khi c6 it 2/3 thanh vién
ctia Uy ban nhan dan x4 tham du.

3. Uy ban nhan dan xa moi Chu tich Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam x4,
Thu trudng cac té chie chinh tri-xa hdi xa; Chu tich Hoi dong:, nhan dan; Truong
thon céc ban thon va céc dai biéu khac du hop ki thao luan vé nhiing vén dé c6 lién
quan.

4. Pai biéu khong phai la thanh vién Uy ban nhan dan xa dugc phat bicu y
kién, nhung khong cé quyén biéu quyét.

Piéu 14. Trinh tw phién hop ciia Uy ban nhén dan xi

I. Van phong Uy ban nhin dan béo cdo sé thanh vién Uy ban nhan dan c6
mit, ving mat, dai biéu duoc moi du va chuong trinh phién hop;

2. Chu tich Uy ban nhéan déan xa chu toa phién hop. Khi Chu tich vang mit, uy
quyén Pho Chu tich chi toa phién hop;

a. Céc co quan, don vi, can bo, cong chtic chudn bi néi dung bdo cdo tom tat,
néu rd nhing véan dé can xin y kién Uy ban nhan dan xa;

b. Céc dai biéu du hop phat biéu y kién;

c. Chu toa phién hop ket ludn timg van dé va lay biéu quyct Van dé duogc thong
qua néu dugc qua nira tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan biéu quyét tan thanh.

wd. Truong k_}(_)‘p van dé thao luan chua duoc thong qua thi Chu toa yéu cau
chuan bi thém dé trinh lai vao phién hop khac;
d. Chu toa phat biéu y kién két luan phién hop.
Chuong V
GIAI QUYET CONG VIEC UY BAN NHAN DAN XA

Diéu 15. Giai quyét cac cong viée cia Uy ban nhin din xa

1. Chu tich Uy ban nhan dan xa chiu trach nhié¢m chi dao, t6 chirc viéc giai
quyet cong viée cua cdng dan va t6 chirc theo co ché "mot ctra" tir tiép nhan yeu
cau, hd so dén tra két qua thong qua mdt dau mbi la "bd phan tiép nhan va tra két
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qua" tai Uy ban nhan dan; ban hanh quy trinh vé tiép nhan hd so, xu ly, trinh ky,
tra két qua cho cong dan theo quy dinh hi¢n hanh

2. Cong khai, ni¢cm yét tai tru s& Uy ban nhén dén cac van ban quy pham phap
luat cia Nha nudc, cuia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan x3, c4c thu tuc hanh
chinh, pl’ll 1& phi, thoi gian giai quyét cong viée cua cong dan, t6 chirc; bao dam
giai quyét cong viée nhanh chong, thudn ti¢n cho t6 chue va cong dan; xu ly kip
thdi moi biéu hién gay phién ha, nhiing nhiéu nhan dan ctia can bd, cong chuc cép

~

Xd.

3. Uy ban nhén dan x4 c6 trach nhiém phédi hop céc bd phan c6 lién quan cua
Uy ban nhén dan hodc véi Uy ban nhan dan huyén dé giai quyet cong vigéc cua
cong dan va t6 chirc; khéng dé ngudi ¢ nhu cau lién hé cdng viée phai di lai nhiéu

lan.

4. B tri da can bo, cong chirc ¢6 ndng luc va pham chat tot, c6 kha nang giao
tiép voi cong dan va t6 chie lam viée ¢ bd phan tiép nhén va tra ket qua; trong kha
ning cho phép, can bo tri phong lam viée thich hop, tién nghi, du di€u kién phuc

vu nhan dan.

Pidu 16. Cach thire giai quyét cong viée ciia Chu tich, Phé chi tich Uy
ban nhian dan xa

1. Béi v6i du thao cac van ban quy pham phap ludt va cac ndi dung thudce
chuong trinh cdng tac: Chu tich, cdc Pho chu tich Uy ban nhéan dan xi xem xét,
gial quyét trén co s& hd so trinh, du thao van ban cta bo phan duoc giao chu tri
soan thao. Toan b hd so, noi dung trinh, kién nghi va du thao van ban do Van
phong xi kiém tra.

2. Cac vin ban do bo phan tham muu soan thao trinh, nguoi tham muu soan
thao phai ky nhdy vao vén ban du thao trinh tai noi két thuc van ban (./.)

3. Doi voi cac cong viée thuong xuyén khac thudc thdm quyén cua Chu tich,
Phé chu tich trir cac ¢cdng viée quy dinh tai khoan 1 Dicu nay.

a. D@ xuat cua cdc co quan, to chirc, ca nhan cé dé nghi nhung toan bo hd so,
nodi dung trinh, kién nghi va du thao van ban do Van phong xa kiém tra.

b. Xt ly cong viée trén co sé hd so, tai lidu va van ban dién ttr trén hé thong
phan mém quan ly van ban (10ffice ~VNPT).

c. Cin ¢t vao chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan déan x4 va tinh
hinh thyc t¢é phat sinh trong chi dao, diéu hanh.
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d. Truong hop can thict chi dao truc tiép hodc xur ly cong vige trén co s¢ ho
so, tai lidu trinh cla cdc co quan, to chlrc, ¢ nhan lién quan ma khong nhat thiét
phai ¢ y kién dé xuéat cua Vin phong xa.

Picu 17. Hop xir ly ¢dng viée thwong xuyén cia Chu tich va cac Phé Chu
tich Uy ban nhan dan xa

1. Hop giao ban hang tudn gitra Chu tich, Phé chu tich Uy ban nhan dan xa

a) Hang tuan, Chu tich va cac Phé Chu tich hop giao ban mot lan theo quyét
dinh cua Chu tich dé kiém diém tinh hinh, t]ong nhét chi dao céc cong tac; xu ly
cc van dé mdi nay sinh; nhtng vAn dé can bdo cdo xin y kién cua Uy ban nhan
dan, Hoi dong nhan dan xi, Uy ban nhan dan huyén; chuan bi ndi dung cic phién
hop Uy ban nhan dan, cic hoi nghi, cudc hop khac do Uy ban nhan dan xa chu tri
trién khai. Thuong truc Hoi dong, nhan dan, Cha tich Mt trin T qudc va ngudi
ding dau cdc doan thé nhan dan cip xa va can bo, cong chire xa duoc moi tham du
khi ban vé cac van dé cé lién quan;

b) Trinh tu giao ban:

- Van phong Uy ban nhin dan xa bao cao nhiing cong vi¢c chinh da giai quyét

tuan trudc, nhing kho khan, vuong mic, 1dn tai va cac cong viéc can xu ly;
chuong trinh cong tac tuan;

- Chu tich, Phé Chu tich thao luén, quyét dinh mdt s6 van dé thudc tham
quyén va xu ly céc ndi dung cong téc.

2. Khi cén tlnet Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan x4 triéu tap cac
Truong thon, mot s6 can bo, cong chirc hop dé chi dao, giai quyét cac van dé theo
yéu cau nhiém vu.

3. Séu thang mat lan hodc khi thdy can lhch Uy ban nhin dan x4 hop lién tich
vol 'lhucng truc Dang uy, Thuong tryc Hoi done nhan dan, Chu tich Mat tran T6
quéc va nguoi dimg dau cac doan thé nhéan dan cap x4, can bd khéng chuyén trach
va cong chic cap xa, Truong thon dé thong bao tinh hinh kinh t€ - xa héi, kiém
dlem su chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan va trién khai nhiém vu cong tac
sap toi.

4. Céc hoi nghi chuyén dé, so két, tdng két cong tac 6 thang, ca nam cta Uy
ban nhan dén xa vé cdc nhi¢m vu cong tac cu thé dugce 16 chic theo hudng dan cua

co quan nha nudc cap trén.

5. Lam viéc voi Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén cap huyén tai

a) Theo chuong trinh da duoc Uy ban nhén dan huyén thong bdo, Chu tich Uy
ban nhan dan xa chi dao Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhén dan, cac can bd, cong
chirc ¢6 lién quan cung Vian phong Uy ban nhan dén xa chua.n bi ndi dung, tai liéu
lam viée vai Uy ban nhan déin huyén va co quan chuyén mon cap huyén;
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b) Can cur ndi dung cong tac cu thé, Chu tich Uy ban nhan dan xa co thé uy
quyén cho Phé Chu tich phu trach linh vure chiu trach nhiém ¢ huan bi ndi dung va
truc tlep lam vu,c vOl co quan chuycn mon cqp huyén, bao cdo két qua va xin y
kién Chu tich vé nhiing cong viéc can trién khai.

6. Cac cén b, cong chirc cip x4 phai tham du day du va dung thanh phan quy
dinh céc cudc hop, tap huédn do cép trén triéu tap; sau khi du hop, tap huéan xong
phai bao céo két qua cudc hop va ké hoach cong viée can trién khai véi Chu tich

hodc Phé Chu tich phu trach.

7. Viéc o chire cac cude hop va tiép khach ctia Uy ban nhan dén xa phai quan
triét tinh than thiét thuc, tict kiém, chong lang phi.

8. Vin phong Uy ban nhan dan xa c6 trach nhi¢ém bo tri lich hop, lam viéc,
phéi hop cuing véi can bg, cong chirc ¢o lién quan chuén bi ndi dung, chuong trinh
céc cudc hop, lam viée; gui gidy moi va tai liéu dén cac dai bicu.

Picu 18. Ticp cdng dan, giai quyet khicu nai, to cdo clia cong dian

1. Hang tudn, Cht tich Uy ban nhan déan xa b tri it nhét mot budi dé tiép dan,
lich tiép dan phai dugc cong bd cong khai dé nhan dan biét. Chu tich va céc thanh
vién khac cua Uy ban nhan dan phai luén ¢ y thie ling nghe y kién phan anh, giai
quyét kip thot hodc hudng dan cong dan thuc hién nhiém vy, quyén han cia minh.

Uy ban nhén dan xa phm ]'lo’p voi cac doan thé cé lién quan, chi dao can bJ,
cong chire t6 chire viéce ticp dan, giai quyét khiéu nai, to cdo va kién nghi ctia cong
dan theo tham quycn khong dun day trach nhiém 1én cap trén. Nhitng thu tuc hanh
chinh lién quan dén quyén va loi ich hop phap cua cong dan phai duoc giai quyet
nhanh chong theo quy dinh cta phap ludt. Doi véi nhiing vu viéc vuot qua tham
quyen phai hudng dan chu dao, ti mi dé cong dan dén dung co quan c6 thim
quyén tiép nhan giai quyét.

Truong thén cé trach nhiém ndm ving tinh hinh an ninh trat ty, nhing thac
méc, méau thuan trong ndi bd nhén dén, chu dong giai quyét hodc dé xudt voi Uy
ban nhan déan xa kip thoi giai quyet, khong dé ton dong kéo dai.

2. Can bo, c:(")ng3 chtre phu trach ting linh vire cong tac cua Uy ban nhan dan xa
chiu trach nhi¢m gitp Chu tich Uy ban nhan dén tiép cong dan; tlep nhén, phan
loai, chuygn kip thot dén bo phéan, co quan c6 trach nhi¢m giai quyét cac don thu
khiéu nai, t6 céo ctia cong dan.

Didu 19. Phéi hop giita Uy ban nhan din véi Thanh tra nhin din ¢ cap

Uy ban nhén dén xa c6 trach nhi¢m:
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1. Thong bdo kip thoi cho Ban Thanh tra nhén dan nhing chinh sach, phap
luat lién quan dén to chirc, hoat dong, nhiém vu cua Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan xa; cac muc tidu va nhiém vu phat trién kinh t& - xa hdi hang ndm cta dia
phuong.

2. Yéu cau to chuc, cd nhan co lién quan cung cap day du va kip thoi cac
thong tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan.

3. Xem xét, giai quyét kip thoi cdc kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dén; xu ly
nghiém minh ngudi ¢6 hanh vi can trd hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan hoéc
ngudi ¢o hanh vi tra thi, tra dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

4. Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6 céo,
viée thuc hién Quy ché dan chu & co sé; hd tro kinh phi, phuong tién dé Ban
Thanh tra nhan dan hoat dong c6 hiéu qua theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 20. Thong tin tuyén truyén va bao cao

4. Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém td chuc cong tac thong tin tuyén
truyén, phd bién chu truong dudng 161, chinh sach phap luat cia Dang va Nha
nude, cac vin ban ctia Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dén xa cho nhan dan bang
nhitng hinh thue thich hop; khai thac c6 hiéu qua hé thong truyén thanh xa dé
tuyén truyén, pho bién, giai thich dudng 16i, chinh sach, phép lut.

Khi c6 van dé dot xuat, phire tap ndy sinh, Uy ban nhan dan xa phai béo cdo
tinh hinh kip thoi v6i Uy ban nhan dan huyén bang phuong tién théng tin nhanh
nhét.

2. Pinh k}‘/ hang thang hoéc dot xuat, cac thanh vién Uy ban nhén dan, can bo,
cong chire cip xa, Trudng thon co trach nhiém téng hop tinh hinh vé linh vuc va
dia ban minh phu trach, bdo cdo Chu tich Uy ban nhéan dan xa dé béo céo Uy ban
nhan dan huyén va co quan chuyén mon cép huyén theo quy dinh.

3. Van phong Uy ban nhan dan xa giup Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban
nhan déan téng hop bdo cdo kiém diém chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan
theo dinh ky 6 thang va ca nam; bao cao téng két nhiém ky theo quy dinh. Bao céo
dugc gul Hoi dong nhan dan xi va Uy ban nhan dan huyén, dong gul céac thanh
vién Uy ban nhdn dan, Thuong truc Dang uy, Thuong truc Hoi ddng nhan dan,

Mat tran T6 quoc va cac doan thé nhan dan cap xa.

Chwong V
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA UY BAN NIIAN DAN XA

Diéu 21. Quén ly viin bin:
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1. T4t ca cac loai van ban dén, vin ban di déu phai qua Vin phong Uy ban
nhan dan xa. Van phong Uy ban nhan dan xa chiu trach nhiém ding ky cdc vén
ban dén vao sb cong vin va chuyén dén cac dia chi, nguoi ¢6 trach nhiém giai
quyét. Cac viin ban dong du hoa toc, khan, phai chuyén ngay khi nhan dugc.

2. Déi voi nhiing vin ban phat hanh cua Uy ban nhan dén va Chu tich Uy
ban nhan dan xa, Van phong Uy ban nhan dan xa phai ghi day du ky hiéu, s6 van
ban, ngay, thang, ndm, dong déu va gui theo ding dia chi; dong thoi luu gitr ho

so va ban goc.

3. Cac van dé vé chu truong, chinh sach da duoc quyét dinh trong phién hop
ctia Uy ban nhan dan xa déu phai dugce cuy thé hod bang cac quyét dinh, chi thi cta
Uy ban nhan dan. Van phong Uy ban nhan dan xa hodc cén b, cong chtrc theo doi
linh vuc ¢6 trach nhiém du thao, trinh Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan ky
ban hanh chdm nhét la 5 ngay, ké tir ngay phién hop két thic.

DPicu 22. Soan thio va thong qua vin bin cia Uy ban nhan din xa

Trinh tu, thu tuc soan thao, ban hanh quyét dinh, chi thi cta Uy ban nhan dan
x4 thuc hién theo quy dinh tai Diéu 144, 145 Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat nam 2015.

1. Chu tich Uy ban nhan dan xa phén cong va chi dao viée soan thao van ban.
- Cén bd, cong chuc theo doi linh vue nao thi chu tri soan thao van ban thudc linh
vue do, chiu trach nhiém vé ndi dung va thé thire van ban theo quy dinh; phdi hop
v6i td chiic, ¢4 nhan co lién quan dén ndi dung du thao dé hoan chinh van ban
trinh Chu tich Uy ban nhan dan hodc Phé Chu tich phu trach xem xét, quyét dinh.

2. Dbi véi cac quyét dinh, chi thi ctia Uy ban nhén dan, can cu vao tinh chét
va ndi dung cua dy thao, Chu tich Uy ban nhan dan xa t6 chire viée ldy ¥ kién cta
cdc co quan chure nang, cac td chire, doan thé ¢é lién quan va cia nhan dan tai cac
thon, cac khu dan cu dé chinh 1y du thao.

T6 chie, c4 nhéan duogc phan cong soan thao phai gui to trinh, du thao quyét
dinh, chi thi, ban tong hop y kién gép ¥ va cdc tai lidu ¢6 lién quan dén cac thanh
vién Uy ban nhan dan cham nhat 1a 3 ngay trude ngay hop Uy ban nhan dan.

3. Chu tich Uy ban nhén dén thay mat Uy’ban nhan dan ky ban hanh quyét
dinh, chi thi sau khi dugc Uy ban nhén dan quyét dinh théng qua.

4. Trong truong hop dot xuat khan cip, Chu tich Uy ban nhéan dan chi dao
viéc soan thao, ky ban hanh quyét dinh, chi thi theo quy dinh tai Diéu 48 Luit
Ban hanh van ban quy pham phép luat cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhéan
dan.

Didu 23. Thim quyén ky vin béin
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1. Chu tich Uy ban nhan dén xa ky cdc van ban trinh Uy ban nhén dan huyén
va Hoi dong nhan dan xa; cac quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhéan dan xa, cac van
ban thudc thdm quyén cé nhan quy dinh tai Luét T chice chinh quyén dia
phuong nam 2015.

Khi Chu tich vang mat, Chu tich dy quyén cho Phé Chu tich ky thay. Pho
Chu tich ¢6 trach nhiém bdo cdo Chu tich bict vé védn ban da ky thay.

2. Pho Chu tich ky thay Chu tich cac van ban xtr ly nhiing van dé cu thé, chi
dao chuyén mon nghiép vu thugc linh vue duge Chu tich phan cong.

Piéu 24. Kiém tra tinh hinh thye hién vin ban

Chu tich Uy ban nhan dén xa truc tiép chi dao, don doc kiém tra tinh hinh thyc
hi¢n céc van ban phap luét cua cac co quan nha nude cip trén, vin ban cua Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa, kip thoi phat hién nhing van dé vuong
mic, bat hop ly trong quaé trinh trién khai thue hién cac vin ban do, bao cao cap co
tham quyén bo sung, sira doi.

Phé Chu tich, Uy vién Uy ban nhin dan x4, can bd va cong chirc cap xa, Truong
thon theo nhiém vu duge phan cong phai thudng xuyén sdu sat timg thon hg gia dinh,
kiém tra viéc thue hién cac chu truong, chinh sach ctia Dang va Nha nudce cua moi
cong dan trén dia ban xa.

Chuong VI

TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 25. Theo doi viée thue hién quy ché

Vin phong UBND xa, can bg, cong chire, céc t6 chue, don vi ¢é lién quan
chiu tréch nhiém thue hién Quy ché nay; qua trinh t chirc thuce hién néu phét sinh
cac van dé bit cap, cac diéu, khoan khong con phu hop, bdo cdo cho Uy ban nhén
dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa dé xem xét, quyét dinh vige didu chinh, bb sung
cho phu hgp véi tinh hinh thyuc tién cua dia phuong./.
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U_Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA NGHIA PHUONG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S&: 142/QP-UBND Nghia Phuong, ngay 10 thang 6 nim 2024
QUYET PINH

Vi‘;,’ viée phin cong nhiém vu cong chire
Uy ban nhan dan xa Nghia Phuong

UY BAN NHAN DAN XA NGHIA PHUONG

Can cur Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sua doi,
bé sung mét sé diéu ciia Ludt T6 chite Chinh phii va Ludt T6 chitc chinh quyén dia
phuong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nam 2020 cua Chinh
phi vé vi tri viéc lam va bién ché cong chiic;
Cdn cir Nghi dinh 33/2023/ND- CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh

Vé cdn bo, cong chirc cdp xd va nguoi hoat dong khéng chuyén trdach o cap xa, o
thén, t6 ddin pho,

Céin cit Quyét dinh s6 254/QP-UBND ngay 26 thang 3 nam 2024 vé viée
phé duyét dé an vi tri viéc lam trong cdc co quan, t6 chite hanh chinh cua UBND
huyén Tu Nghia

Céan cit Két qua thao ludgn va thong nhat tai cupe hop giao ban UBND xd
vao ngay 10/6/2024.

QUYET DINH:

Didu 1. Phan cong nhiém vu cu thé dbi voi cong chiic xa dé c6 co s& trién
khai thuc hién nhiém vu va danh gia két qua codng tac, voi cac ndi dung cu thé nhu
sau:

1. Pong chi Nguyén Thanh Nhan, Chi huy truéng Ban chi huy Quan su

Xa.

- Tham muu cho cap uy dang, chinh quyen cép x4 lanh dao, chi dao, quan ly,
didu hanh thuc hién nhiém vu quéc phong, quén su theo quy dinh cua phap luat;
xdy dung luc lugng dan quén, luc luong du bi dong vién; pho1 hop véi cac to chuc
chinh tri - xa hoi trién khai thuc hién nhiém vu cong tac quoc phong - quan sy trén
dia ban.

- Chu tri, phéi hop véi ban, nganh, doan thé cing cip xay dung va td chirc
thue hién ké hoach cong tac qudc phong va ké hoach khac c6 lién quan dén nhiém
vu quoc phong, quan su ¢ cap Xa;

- Chu tri viée phéi hop véi céc t& chirc chinh tri - xa hoi vé thuc hién cong
tac gido duc qudc phong trén dia ban; Phéi hop véi cac don vi quan doi nhan dén,
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cong an nhan dan va lyc lugng khac trén dia ban tham gia xéy dung nén qudc
phong toan dén, khu vuc phong thu dan su; gilr gin an ninh chinh tri, trat tu, an
toan xa hoi; :

- Thuc hién nhiém vu phong, chéng, khéc phuc thién tai, dich bénh, tim
kiém, ciru nan, bao vé va phong, chéng chay rirng, bao vé mdi trudng va cac nhiém
vu phong thu dan su khac;

- Gitip chti tich UBND x4 xay dung va chi dao luc lugng dan quan phoi hop
gilta quén sy x&@ voi cong an va luc lugng khdc thuong xuyén hoat dong bao v¢ an
ninh trét tu, sin sang chién dau, phuc vu chién déu va to chic khac phuc thién tai,
so tan, ctiru hd, clru nan;

- Thuc hién chinh sach hau phuong quéan doi, chinh sach uvu dai nguoi ¢
céng voi cach mang va thuc hién cac ché d6, chinh sach ddi véi dan quan, quan
nhan du bi theo quy dinh ctua phap luat;

- Té chte huén luyén quan sy, gido duc chinh tri, phap luat, hoi thi, hoi thao,
dién tap cho dan quén; chi huy dén quan thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
Luat Dan quan tur v¢, quy dinh khéc cta phap luat cé lién quan va quyét dinh cua
cap c6 tham quyeén.

- Dang ky, quan ly, bao quan va sur dung vii khi, vat liéu nb quan dung, cong
cu hd tro, trang thiét bi, phu’ong tién k¥ thudt cua don vi dan quén thudc quyén
theo quy dinh cta phap luat va quyét dinh cua cip c6 tham quyén;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cép xa kiém tra, xu ly vi pham, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo, so két, tong két, thi dua, khen thuéng vé coéng tac qudc
phong dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

- Phéi hop véi chinh tri vién tién hanh cong tac dang, cong tc chinh tri
trong lyc lugng déan quén, du bi dong vién va trong thuc hién nhiém vu qudc
phong, quén su ¢ cap xa.

- Gitip Chu tich Uy ban nhén dén cap xa thuc hién cong tac dang ky, quan 1y
cong déan trong do tudi lam nghia vu quan sy, quan nhén dy bi va dan quén tu v¢
theo quy dinh cta phap luat, thuc hién cong tac dong vién goi thanh nién nhap ngi

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich UBND x4, cua
Ban chi huy quan su huyén va quy dinh cua phap luat vé quoc phong.

2. Ba Nguyén Thi Bich Ngoc, Cong chire Viin phong thong ké UBND xa:

- Tham muu xady dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lérp viéc dinh ky, dot xuat cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi
dong nhén dan, Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan déan cép xa;

- Ph01 hop véi cong chue khac trong viée chuan bi céac diéu kién vat chét, k§
thuat dé t6 chuc céac ky hop ctua Hoi dong nhan dén, phién hop cua Uy ban nhan
din va cac hoat dong khac cua Hoi dong nhén dan, Thuong truc Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dan cap xd; cong tac bau cur dai biéu Qubc hoi, bau clr dai biéu
Héi ddng nhén dan cac cip va bau cu thanh vién Uy ban nhan dan clp xd;
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- Iong hop, theo ddi, bao cdo viéc thyc hién quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan cap x4; giap Chu tich Uy ban nhan din xa t6 chtic thue hién quy ché dan
chu ¢ co so theo quy dinh cua phap luét;

- Tham muu Uy ban nhan dan cap xi thyc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong; t6 chuc bd phén tiép nhan, giai quyet va tra két qua glal quyét cac thi tuc
hanh chinh cua Uy ban nhén dan cap x4; x4y dung chinh quyén dién tir, cong nghé
thong tin, chuyén déi sb; cong tac kiém soét thu tuc hanh chinh;

- Chu tri, phoi hop voi cong chuc khac theo ddi viée thuc hién ké hoach phat
trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién céc chi tiéu phét trién
kinh té - x3 hoi & cdp x4 theo quy dinh cta phap luét;

- Giup Uy ban nhén dan cp x4 trong viéc lap céc biéu mau thong ké, to
chtrc thuc hién diéu tra thong ké theo quy dinh cta phap luat vé thong ké; tong
hop, théng ké va quan ly co so du lidu theo cdc linh vuc trén dia ban (trong doé co
co s¢ dur ligu vé can b9, cong chirc cép xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach
& cAp x4, & thon, to dan phd); thuc hién cong tac van thu, luu trl, thi dua, khen
thuong;

- Theo ddi thuc hién ké hoach, tham muu dé xuét bién phap gitp cho Chu
tich UBND xa chi dao don ddc thuc hién t6t chuong trinh va ké hoach di ban
hanh.

- Thye hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cua phép ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dan cap xa giao

3. Ong Pham Thanh Son, Cong chirc Tw phiap-hg tich UBND xa:

Tham muu, giup Uy ban nhan dan'xa thuc hién nhiém vy, quyén han ctia Uy
ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan din xa trong linh vuc Tu phép va H¢ tich
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat, cu thé:

- Gitp Uy ban nhan dan cap xa tham dinh viéc soan thao, ban hanh cac van
ban theo quy dinh cua phap ludt; gitp Uy ban nhan déan cap X4 t6 chire lay v kién
Nhan dén d6i véi cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach ctia Uy ban nhén
dan cap x3 va hudng dan ctia co quan cap trén; gitp UBND x4 xay dung ké hoach
va to chure ra soat van ban quy pham phap luat cia UBND x4 béo céo co quan ¢6
tham quyén xem x¢t, quyét dinh.

- Giap Uy ban nhan dan cap xa thue hién cong tac phd bién, gido duc phap
luat; theo doi viée thi hanh phap luat va to chic lay y klen Nhéan dén trén dia ban
cap x trong viéc tham gia xdy dung phdp luat; xay dung cip xa dat chuén tiép can
phap luat;

- Gitp Uy ban nhén dan cAp x4 thuc hién viéc dang ky, quan ly ho tich theo
quy dinh cua phap luét;

- Phu trach linh vuc hd tich, chimg thye ban sao tir ban chinh cdc gidy to vin

ban do co quan nha nudc ¢ tham quyén Viét Nam cép hodc xac nhan; chirng thuc
chir ky tai bo phéan tiép nhan va tra két qua cta Uy ban nhén dén cap x4a;
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- Thuc hién viéc cp, doi thé bao hiém y té cho tré em; thu phi, 1é phi ching
thuc theo quy dinh.

- Thuc hién ché d6 quan ly, luu triv ho so, tai liéu va ché do bao céo cong téc
nganh ho tich theo dinh ky cia UBND quy dinh va cap trén.

- Gitip Uy ban nhan dan xa trong cong tac phong chéng tham nhiing va cic
nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra thudc minh phu trach; cong tac dan van
chinh quyén;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dén cép x4 giao.

4. Ba Bui Thi Thanh Thuay, Cong chire Tw phip-hg tich xa:

Tham muu, gitp Uy ban nhén dén xa thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Uy
ban nhan dan x4, Chu tich Uy ban nhan dan x4 trong linh vuc Tu phap trén dia ban
theo quy dinh cua phap luat, cu the

- Giup Uy ban nhan dan cap xa thuc hién cong tac trg giup phap ly; thi hanh
an; huong dan hoat dong dbi vai to chirc hoa giai co so; phéi hO'p vOi trudng thon,
to truéng td dan pho trong viéc so két, tong két cong tac hoa gial ¢ co so, bao cao
Uy ban nhin dan cap x&; quan ly tu sach phap luat tai Uy ban nhéan dan cap Xa;
ph01 hop véi cong chie Van hoa - xa héi hudng dan cong dong dan cur thon, to dan
phd x4y dung va t chirc thuc hién huong udc, quy udc;

- Giup Chu tich Uy ban nhéan dan cap xd to chirc tlép cong dan, tiép nhan céc
kién nghi, don thu khiéu nai, t6 c4o chuyén den Thuong truc Hoi dong nhan dén,
Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa xem x¢ét, giai quyét theo tham
quyén;

- Phu trach linh vuc cdng ching, ching thyc céac thu tuc con lai tai b phan
tiép nhan va tra két qua cua Uy ban nhan dan cép x4 ;

- Gitip Uy ban nhan dén céc nhiém vuy lién quan dén linh vuc thanh tra thudc
minh phu trach.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Cht tich Uy ban nhén dén cap x4 giao.

- Phéi hop véi cong chire Pia chinh — X4y dung va céc cong chirc khac gitip
Chu tich Uy ban nhén dan x4 14p bién ban hi¢n trudng, bién ban VPHC d6i voi céc
vi pham G quan ly tai nguyén moi truong va bién ban xac minh lién quan dén
ngudn gde dat, giai quyét tranh chap dét dai, hoa giai tranh chip dét dai.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luét chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dén cap x giao.

5. Ong Phan Tin Tung, Cong chirc Pia chinh — X4y dung — Nong
nghiép:

- Tham muu giip Uy ban nhan din x3 t6 chtc thuc hién cac nhiém wvu,
quyen han cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa trong linh vuc quan
ly dét dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén, néng nghiép, néng thon trén dia ban xa
theo quy dinh cua phap lug;
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- Thu thép théng tin, tong hop s6 liéu, bao quan hé so va xay dung cac bao
cao lién quan dén thdm quyén quan ly ctia Uy ban nhan dén cap xa vé dat dai, dia
gi6i don vi hanh chinh, tai nguyén, néng nghiép, nong thon trén dia ban cap x4;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa xay dung, trién khai thuc hién cac
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi, nganh, linh vyc thude thdm quyén
ctia Uy ban nhan dan xa hodc ctia cap trén da phé duyét trién khai trén dia ban xa;

- Tham muu, giup Uy ban nhén déan xa trinh Uy ban nhan dan cap huyen
quyet dinh giao dat, thu h01 dat, cap glay chiing nhan quyen st dung dit dbi véi ho
gia dinh, ca nhan; lap s6 dia chinh ddi véi chu sir dung dét hop phép; hudng dan
thi tuc tham tra dé xac nhén t6 chuc, ho gia dinh, ca nhan dang ky dat dai, thuc
hién cac quyén cong dan lién quan téi dét dai trén dia ban cap xd; phéi hop voi
cong chie khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc t1ep nhan hd so va
tham tra dé x4c minh nguon gbe, ‘hién trang dang ky va st dung dat dai, tinh trang
tranh chép dit dai va bién dong vé dét dai trén dia ban;

- Tham muu hoa giai tranh chép vé dit dai, de giup UBND cap c6 tham
quyen giai quyét; tham muu nodi dung tuyén tluyen phé bién vé chinh sach phap
luat dat dai; thuc hién ché do bao cdo, thong ké dat dai theo thoi gian va biéu mau
quy dinh.

- Thue hién céc thu tuc hanh chinh trong vigce tlep nhan hd so va thim tra dé
xac minh nguon gbc, hién trang dang ky va str dung dat dai, tinh trang tranh chap
dAt dai va bién dong dét dai trén dia ban.

- Thuc hién ché dd bao céo, thong ké dat dai theo thoi gian va biéu mau quy
dinh. Hd tro, phdi hop co quan thué va cac co quan khac 14p b, diéu chinh b thué
dat phi nong nghiép hang nam.

~ Phé; hop v6i Tu phap va cdc bd phan khéc xur ly nghiém céc truong hop
lan chiém dat dai.

- Phu trach céc coéng viéc thudce linh vue dat dai, dia gii don vi hanh chinh,

tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao théng, nong nghiép, néng thén tai
dung tai B phan tieép nhén va tra két qua theo co ché “Mot clra”.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luét chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao;

6. Ong Bui Thi Kim Oanh, Cong chirc Dia chinh - XAy dung — Moi
truong xa:

- Thu th@p théng tin, tong hop s6 liéu, bao quan ho so va xay dung cac bao
céo lién quan dén tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan cép xa vé moi truong,

xdy dung, do thi, giao thong trén dia ban cap xa; phu trach cong tac phong, chéng
thién tai va tim kiém ctru nan trén dia ban x&;

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa xdy dung, trién khai thyc hién cac
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi, nganh, linh vuc thudce thAm quyén
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ctia Uy ban nhan dan cap x4 hodc cua cap trén di phé duyét trién khai trén dia ban
XA

- Tham muu, gitip Uy ban nhan dan xa xay dung cdc hd so vé viée cap phép
cai tao, xay dung cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhén dan

cap xd quyét dinh hodc trinh Uy ban nhan dén cap huyén xem xét, quyét dinh; cong
tac xay dung, glam sat vé k¥ thuét trong viéc x4y dung céc cong trinh phic loi ¢

dia phuong;

- Kiém tra, ra soat théng ké cac cong trinh xay dung trén dia ban xa. Tham
muu XU 1y cac trudong hop vi pham hanh chinh trong hoat dong xay dung cua cac
ca nhan, ho gia dinh va cac to chL'rc trén dia ban xa.

- Tham muu cho UBND x4 quan ly cong tac xay dung, giam sat vé ky thuat

trong viéc xdy dung cdc cong trinh ¢ dia phuong, quan ly Nghia dia Dé B9, phéi
hgp véi cong chire Tai chinh — Ké toan quyét toan cac cong trinh x4y dung trén dia

ban xa.

- Thu thép thong tin, tong hop sb liéu va xdy dung cic bao cdo vé tai
nguyén, moi truong, cong tac xay dung céc cong trinh trén dia ban xa.

- Quan ly cong tac xdy dung, giam sat vé ky thuat trong viéc xay dung céc
cbng trinh phuc lgi ¢ dia phuong.

- Phéi hop véi Tu phép va cac bo phan khac xir Iy nghiém cac truong hop
xdy dung trai phép.

- Tham muu cho UBND x4 trong cdng tdc bao vé mdi truong, thu gom rac
thai trén dia ban. Kiém tra viéc thi hanh phap luét, giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé
vé sinh méi trudng, tham muu dé xuat xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc
moi trudng.

- Tham muu ndi dung tuyén truyén, phd bién gido duc phéap luat vé xay dung
va moi truong.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dan cap xa giao;

7. Ba Nguyén Thi Ngoc Cam, Cong chirc Tai chinh - K& toan:

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan cdp x4 t6 chie thuc hién nhiém vu, quyén
han ctia Uy ban nhan dén xa trong linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat;

- Tham muu, gitip Uy ban nhan déan xd xay dung du toan thu, chi ngén sach xa
trinh HoOi dong nhédn déan xa phé duyét, to chire thuc hién du toan thu, chi ngéan sach
va c4c bién phap khai thac ngudn thu trén dia ban (thu dat cong ich, thu thué phi
nong nghiép, thu phi, 1¢ phi, céc khoan thu dong gép cua nhan dan...).

- To chure thue hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo hudng dan cua co
quan tai chinh cép trén; quyét todn ngan sach cép xa va thuc hién béo cdo tai chinh,
ngan sach theo dung quy dinh ctia phap luat.
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piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cho Quyét
dinh sb 826/QD-UBND ngay 23/9/2022.

Pidu 4. Cac thanh vién UBND x4, céc ban nganh, hdi doan thé c6 lién quan
va cdc 6ng ba cé tén tai diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh -Quyé€t dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 4;

- UBND Huyén;

- TT Pang uy, TT.HPND xi;

- Chu tich, PCT UBND x4;

- UBMTTQVN x4, céc Hi doan thé & xa;
- Luu: VT.

Vo Danh Ngoc






